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MODELO 1 - OFÍCIO DO ÓRGÃO OU ENTIDADE DO ESTADO NÃO PARTICIPANTE DA ATA SOLICITANDO ADESÃO COMO                                 
INTERESSADO COM REMANEJAMENTO 

 
 

 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 

 
 

OFÍCIO Nº ______/__________  [MUNICÍPIO UNID CONTRATANTE], [DATA DA EMISSÃO] 
 

 
Prezado Gestor da Ata nº [Nº DA ATA] do(a) [ÓRGÃO GESTOR DA ATA] 

 
Nos termos do art. 19 do Decreto Estadual nº 32.824, de 11 de outubro de 2018, o qual dispõe que os órgãos e entidades                                               

do Poder Executivo Estadual, participantes ou não do SRP, sob monitoramento do órgão gestor do registro de preços, poderão                                     
realizar contratações decorrentes do remanejamento de quantitativos ou valores registrados em ata, mediante concordância prévia                             
do órgão participante cedente, solicito cadastrar o(a) [UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] como órgão INTERESSADO COM                           
REMANEJAMENTO para os itens da referida ata, relacionados na tabela abaixo: 
 

Nº 
ITEM 

COD 
ITEM  DESC ITEM - UNID FORNECIMENTO - MARCA 

     
 
 
 
 

[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 
 
 
   



 
 

 
MODELO 2 - OFÍCIO DO ÓRGÃO OU ENTIDADE DO ESTADO NÃO PARTICIPANTE DA ATA SOLICITANDO ADESÃO COMO                                 
INTERESSADO SEM REMANEJAMENTO 

 
 

 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 

 
 

OFÍCIO Nº ______/__________  [MUNICÍPIO UNID CONTRATANTE], [DATA DA EMISSÃO] 
 
 

Prezado Gestor da Ata nº [Nº DA ATA] do(a) [ÓRGÃO GESTOR DA ATA] 
 

Nos termos do art. 21 do Decreto Estadual nº 32.824, de 11 de outubro 2018, o qual dispõe que os órgãos e entidades da                                               
Administração Pública Estadual não participantes do registro de preços, quando desejarem fazer uso da ata de registro de preços,                                     
enquanto interessados, deverão, na forma e condições definidas no edital de licitação, manifestar seu interesse junto ao órgão                                   
gestor do registro de preços, o qual indicará o fornecedor e o preço a ser praticado, solicito cadastrar a(o) [UNIDADE                                       
CONTRATANTE SOLICITANTE] como órgão INTERESSADO SEM REMANEJAMENTO para adquirir os quantitativos e/ou valores dos                           
itens da referida ata, relacionados na tabela abaixo. 
 

Ressalto que o fornecedor(es), detentor(es) do(s) preço(s) registrado(s), já se manifestou(ram) pela aceitação, conforme                           
previsto no art. 22 do Decreto Estadual nº 32.824, de 11 de outubro de 2018. 
 

Nº 
ITEM 

COD 
ITEM 

DESC ITEM - UNID FORNECIMENTO - 
MARCA  FORNECEDOR  QTD A 

ADQUIRIR 
VALOR A 

ADQUIRIR 

           
 
 
 

 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 

 
   



 
 

 
MODELO 3 - OFÍCIO DO ÓRGÃO GESTOR DA ATA AUTORIZANDO A ADESÃO DE ÓRGÃO INTERESSADO SEM                               
REMANEJAMENTO 

 
 

 
[ÓRGÃO GESTOR DA ATA] 

 
OFÍCIO Nº [Nº SEQUENCIAL OFÍCIO]  [MUNICÍPIO DO ÓRGÃO GESTOR DA ATA], [DATA DA EMISSÃO] 

 
Ilmo(a). Sr(a). 
 
Referindo-me a solicitação de Vossa Senhoria, nos termos dos arts. 20 e 21 do Decreto Estadual nº 32.824, de 11 de                                         

outubro 2018, os quais dispõem sobre a utilização da ata de registro de preços por órgão ou entidade de outros entes federativos e                                             
da Administração Pública Estadual, respectivamente, na condição de órgão INTERESSADO (sem remanejamento), mediante consulta                           
prévia ao órgão gestor do registro de preços, autorizo o(a) [UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] a adquirir/contratar os itens                                 
da Ata nº [Nº DA ATA], nos termos da tabela abaixo, cuja vigência é até [DATA FIM ATA].  
  

Nº 
ITEM 

CÓD 
ITEM  DESC ITEM - UNID FORNECIMENTO - MARCA  FORNECEDOR - 

CNPJ  QTD  VALOR 
REGISTRADO 

VALOR 
TOTAL 

1  000001
96-1 

ESPONJA PARA LIMPEZA, DUPLA FACE , SINTETICA,             
LADO EM ESPUMA POLIURETANO OUTRO EM FIBRA             
SINTETICA ABRASIVA , DIMENSOES 100 X 70 X 20MM,                 
VARIACAO +/- 10MM , , EMBALAGEM COM             
IDENTIFICACAO DO PRODUTO, MARCA DO         
FABRICANTE - EMBALAGEM - 1 - UNIDADE 

PRISMA LTDA - EPP       
- 
03.124.047/0001-
01 

1200  0,33  396,00 

   
É importante destacar que a aquisição/contratação decorrente da solicitação de Vossa Senhoria não poderá exceder às                               

quantidades e/ou valores autorizados e, ainda, que o detentor do preço registrado poderá optar pela aceitação ou não da adesão,                                       
desde que não prejudique as obrigações de fornecimento anteriormente assumidas. 
 

Por fim, ressalto que a referida aquisição/contratação deverá ser efetivada em até noventa dias, a partir de [DATA DA                                     
EMISSÃO], devendo o cumprimento desse prazo ser comunicado por e-mail ao gestor da ata, até o quinto dia útil da                                       
aquisição/contratação, sob pena de tornar sem efeito esta autorização. 
 
 

[NOME DO GESTOR DA ATA] 
[ÓRGÃO GESTOR DA ATA] 

  
Ilm(o)a. Sr(a). 
[NOME GESTOR UNIDADE SOLICITANTE] 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 
   



 
 

 
MODELO 4 - OFÍCIO DO ÓRGÃO GESTOR DA ATA AUTORIZANDO A ADESÃO DE ÓRGÃO INTERESSADO COM                               
REMANEJAMENTO 

 
 

 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 

 
 

OFÍCIO Nº [Nº SEQUENCIAL OFÍCIO]  [MUNICÍPIO DO ÓRGÃO GESTOR DA ATA], [DATA DA EMISSÃO] 
 

 
Prezado Gestor 

 
Nos termos do art. 19 do Decreto Estadual nº 32.824, de 11 de outubro de 2018, o qual dispõe que os órgãos e entidades                                               

do Poder Executivo Estadual, participantes ou não do SRP, sob monitoramento do órgão gestor do registro de preços, poderão                                     
realizar contratações decorrentes do remanejamento de quantitativos ou valores registrados em ata, mediante concordância prévia                             
do órgão participante cedente, informo o cadastramento do(a) [UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] como órgão                         
INTERESSADO COM REMANEJAMENTO para os itens da referida ata, relacionados na tabela abaixo: 
 

Nº 
ITEM 

COD 
ITEM  DESC ITEM - UNID FORNECIMENTO - MARCA 

     
 
 
 

[NOME DO GESTOR DA ATA] 
[ÓRGÃO GESTOR DA ATA] 

   



 
 

 
MODELO 5 - OFÍCIO DO ÓRGÃO OU ENTIDADE DO ESTADO SOLICITANDO ADESÃO A ATAS DE OUTROS ENTES                                 
FEDERADOS 

 

 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 

 
 

OFÍCIO Nº  [Nº SEQUENCIAL OFÍCIO/SOLICITAÇÃO]  [MUNICÍPIO UNID CONTRATANTE], [DATA DA EMISSÃO] 
 
 

Ao Gestor Geral de Registro de Preços 
 

Tendo em vista o art. 28, do Decreto Estadual nº 32.824, de 11 de outubro de 2018, que atribui competência ao Órgão                                           
Gestor Geral de Registro de Preços para autorizar a utilização, pelos órgãos e entidades da Administração Pública Estadual, de atas                                       
de registro de preços vigentes no âmbito da União ou de outros Estados e do Distrito Federal, mediante solicitação, justificativa e                                         
comprovação da vantagem, apresento a documentação anexada ao processo Viproc [Nº VIPROC], visando a adesão como órgão                                 
interessado na Ata de Registro de Preços [Nº DA ATA], válida até [DD/MM/AAAA], oriunda do Pregão [Nº DO PREGÃO], sob a                                         
responsabilidade do(a) [ÓRGÃO GESTOR ATA EXTERNA - CNPJ], com preço(s) registrado(s) para fornecimento do(s) item(ns)                             
especificado(s) abaixo: 
 

COD 
ITEM 

DESC ITEM - UNID FORNECIMENTO - 
OBSERVAÇÃO 

Nº ITEM 
PREGÃO 

QTD A 
ADQUIRIR 

VALOR 
REGISTRADO  

VALOR 
TOTAL 

           

TOTAL   
 

Ressalto que as informações apresentadas refletem fielmente a [Nº DA ATA] e que o processo Viproc nº [Nº VIPROC]                                     
segue instruído com a seguinte documentação: 

 
● Cópia da ata/termo do registro de preços ou do extrato da publicação da ata (vigente); 
● Pesquisa de preços praticados no mercado, composta de no mínimo três propostas/referências; 
● Planilha comparativa de preços demonstrando a vantagem na aquisição; 
● Especificação dos itens a serem adquiridos, em documento publicado; 
● Concordância por escrito do fornecedor; 
● Concordância por escrito do gestor da ata. 

 
 

[NOME ORDENADOR DESPESA] 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 

 
   



 
 

 
MODELO 6 - OFÍCIO DO ÓRGÃO GESTOR GERAL DO REGISTRO DE PREÇOS AUTORIZANDO A ADESÃO A ATAS DE                                   
OUTROS ENTES FEDERADOS 

 
 

 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 

 
 

Ofício CGREP nº [Nº SEQUENCIAL OFÍCIO/AUTORIZAÇÃO]  Fortaleza, [DATA DA EMISSÃO] 
 
 

Ilmo(a) Senhor(a) 
 

Conforme solicitado no processo Viproc nº [Nº VIPROC] e tendo em vista o disposto no art. 28, do Decreto Estadual nº                                         
32.824, de 11 de outubro de 2018, que atribui competência ao Órgão Gestor Geral de Registro de Preços para autorizar a utilização,                                           
pelos órgãos e entidades da Administração Pública Estadual, de atas de registro de preços vigentes no âmbito da União ou de outros                                           
Estados e do Distrito Federal, mediante solicitação, justificativa e comprovação da vantagem, fica autorizada a participação do(a)                                 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] na Ata de Registro de Preços [Nº DA ATA], válida até [DD/MM/AAAA], oriunda do                                 
Pregão [Nº DO PREGÃO], sob a responsabilidade do(a) [ÓRGÃO GESTOR ATA EXTERNA - CNPJ], com preço(s) registrado(s)                                 
para fornecimento do(s) item(ns) especificado(s) abaixo: 
 
 

COD 
ITEM 

DESC ITEM - UNID FORNECIMENTO - 
OBSERVAÇÃO 

Nº ITEM 
PREGÃO 

QTD A 
ADQUIRIR 

VALOR 
REGISTRADO  

VALOR 
TOTAL 

           

TOTAL   
 
 

Atenciosamente, 
 
 

Soraya Quixadá Bezerra 
Gestora Geral de Registro de Preços 

 
 

Ao(a) Senhor(a) 
[NOME ORDENADOR DESPESA] 
[UNIDADE CONTRATANTE SOLICITANTE] 

 
 


