
Clique para editar o estilo do subtítulo mestre

LICITAWEB - MÓDULO PLANEJAMENTO
USUÁRIO: PLANEJADOR

ÍNDICE

1. Fazendo login no sistema;
2. Incluindo/editando um planejamento;
3. Cadastrando os dados básicos do 

planejamento;
4. Gerenciando as Unidades de Compra;
5. Incluindo item no planejamento de registro 

de preços;
6. Mesclando itens do planejamento;
7. Consolidando o planejamento;
8. Emitindo o relatório consolidado do 

planejamento.

PASSO A PASSO DO SISTEMA LICITAWEB - AMBIENTE DE PRODUÇÃO
 https://s2gpr.sefaz.ce.gov.br/licita-web

Usuário PLANEJADOR

Login CPF DO USUÁRIO

Senha Senha de acesso ao S2GPR

Permissões Inserir/editar informações de planejamentos anuais e de registro 
de preços e consolidar valores informados pelas unidades 
contratantes.



Clique para editar o estilo do subtítulo mestre

PLANEJADOR - ACESSANDO O LICITAWEB:
1. Digite o CPF;
2. Digite a senha;
3. Clique em Entrar.
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PLANEJADOR - INCLUINDO UM PLANEJAMENTO
1. Clique em Planejamento no menu superior;
2. Clique em Incluir para novo Planejamento.

PLANEJADOR -EDITANDO UM PLANEJAMENTO
3. Utilize um ou mais critérios de busca e clique em pesquisar;
4. Marque o planejamento a ser editado;
5. Clique em Editar.2
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PLANEJADOR - CADASTRANDO O PLANEJAMENTO - DADOS BÁSICOS (1/3)
1. Informe a descrição do planejamento;
2. Informe as datas de Início e Fim para a realização do planejamento;
3. Selecione o Tipo de Planejamento (Anual ou Registro de Preços);
4. No caso de registro de preços, informe se NÃO vai usar um 

planejamento anual como referência;
5. Informe as datas de Início e Fim do período de referência (histórico 

de compras dos órgãos de pelo menos 12 meses);
6. Clique em Incluir
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PLANEJADOR - CADASTRANDO O PLANEJAMENTO - TIPO DE AQUISIÇÃO (2/3)
1. Selecione a natureza da aquisição;
2. Clique em Pesquisar;
3. Localize o tipo de aquisição;
4. Clique em Selecionar.
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PLANEJADOR - CADASTRANDO O PLANEJAMENTO - HISTÓRICO DE COMPRAS (3/3)
1. ATENÇÃO: Se o planejamento envolver poucos órgãos e poucos itens, ignore os 

passos a seguir e clique na guia “Unidades Compras”. Caso contrário:
2. Clique em Carregar Dados para carregar o histórico de compras dos órgãos;
3. Clique no X para continuar;
4. Clique em Salvar.
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PLANEJADOR - GERENCIANDO AS UNIDADES DE COMPRA
1. Clique na aba Unidades de Compra para ver os órgãos que compraram no período de referência 

(histórico);
2. Clique em Incluir para acrescentar novas unidades de compra;
3. Marque a unidade de compra e clique em Remover, se for o caso;
4. Clique na Lupa para acompanhar o planejamento das unidades de compra.
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PLANEJADOR - INCLUINDO ITEM NO PLANEJAMENTO DE REGISTRO DE PREÇOS;
1. Clique na aba Itens;
2. Clique em +Incluir;
3. Clique na lupa;
4. Informe o código ou descrição do item e clique em Pesquisar;
5. Marque o item encontrado e clique em Selecionar;
6. Informe um valor de referência (média de mercado);
7. Clique em Salvar (o item aparecerá no final da lista).
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PLANEJADOR - MESCLANDO (JUNTANDO) ITENS DO PLANEJAMENTO
1. Pesquise os itens pelo código ou descrição;
2. Selecione os itens (da mesma classe do Catálogo) que deseja mesclar;
3. Clique em Mesclar;
4. Selecione o item de referência para mesclar os demais com ele;
5. Clique em Mesclar;
6. Clique em Salvar, após a confirmação ou a qualquer momento.
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PLANEJADOR - CONSOLIDANDO O PLANEJAMENTO
1. Clique na opção Planejamento no menu superior;
2. Para localizar o planejamento utilize um ou mais critérios e clique em pesquisar;
3. Marque o planejamento encontrado
4. Clique em Editar.
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PLANEJADOR - CONSOLIDANDO O PLANEJAMENTO DE REGISTRO DE PREÇOS
1. Clique na aba Itens;
2. Informe o valor estimado de cada item;
3. Marque o item que NÃO terá participação de MPE, nos termos da lei nº 

123/2006, se for o caso;
4. Selecione o motivo para a NÃO participação de MPE;
5. Clique em Salvar;
6. Clique em Consolidar Planejamento..
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PLANEJADOR - EMITINDO O RELATÓRIO CONSOLIDADO DO PLANEJAMENTO
1. Certifique-se que o planejamento foi consolidado (finalizado);
2. Clique em Relatório Consolidado para baixar o arquivo em PDF;
3. Observe que a participação de MPEs foi aplicada conforme a lei nº 123/2006.
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