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PASSO A PASSO DO SISTEMA LICITAWEB - AMBIENTE DE PRODUÇÃO
 https://s2gpr.sefaz.ce.gov.br/licita-web

Usuário GESTOR UNIDADE CONTRATANTE

Login CPF DO USUÁRIO

Senha Senha de acesso ao S2GPR

Permissões Informar quantidades ou valores (no caso de serviço) nos 
planejamentos, de acordo com as necessidades de aquisição no 
ano.



UNIDADE CONTRATANTE - Acessando o 
Licitaweb

1. Digite o CPF;
2. Digite a senha;
3. Clique em Entrar.
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UNIDADE CONTRATANTE - Localizando um planejamento
1. Clique na opção Planejamento no menu superior;
2. Utilize um ou mais critérios de busca e clique em Pesquisar;
3. Marque o planejamento encontrado;
4. Clique em Editar.
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UNIDADE CONTRATANTE - Informando dados do planejamento
1. Verifique as informações do planejamento, especialmente o 

status e o prazo de realização;
2. Clique na guia Itens.
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UNIDADE CONTRATANTE - Informando dados do planejamento
1. Se preferir, clique para ordenar os itens por descrição;
2. Verifique a descrição do item e informe a quantidade ou valor (no caso de serviço) de acordo com 

as necessidades de aquisição para o ano. Se houver item que não deseja planejar, informe 0 (zero); 
3. Clique em Salvar.
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UNIDADE CONTRATANTE - Inserindo novo item no planejamento 
(somente para PLANEJAMENTO ANUAL)

1. Clique em Pesq. Item do Planejamento;
2. Clique na lupa e selecione o item pelo código ou descrição;
3. Informe a quantidade ou valor (no caso de serviço), de acordo 

com as necessidades de aquisição para 12 meses;
4. Clique em Salvar.
5. Na guia Itens, clique em Salvar novamente.
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UNIDADE CONTRATANTE - Finalizando o planejamento
1. Após informar as quantidades ou valores (no caso de serviço), clique em Finalizar 

Planejamento.
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