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• Quem são os Compradores no Governo do 
Estado? 

• Quais as Oportunidades de Negócio para as 
MEs, EPPs e MEIs? 

• Como se Cadastrar e Utilizar o Portal de 
Compras do Estado; 

• Como Funciona a Cotação Eletrônica nas 
Aquisições de Pequeno Valor. 

AGENDA 



OS COMPRADORES DO GOVERNO 
DO ESTADO 



OS COMPRADORES DO GOVERNO DO ESTADO 

•± 170 Escolas Estaduais CAPITAL 

•± 530 Escolas Estaduais INTERIOR 



MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL PERMANENTE SERVIÇOS 

MATERIAL HOSPITALAR EQUIPAMENTOS E UTENSÍLIOS HIDRÁULICOS E ELÉTRICOS MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DE MÁQUINAS E 
EQUIPAMENTOS 

MATERIAL FARMACOLÓGICO OUTROS MATERIAIS PERMANENTES SERVIÇOS TÉCNICOS PROFISSIONAIS 

MATERIAL PARA MANUTENÇÃO DE BENS MÓVEIS APARELHOS E UTENSÍLIOS DOMÉSTICOS LOCAÇÃO DE MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS 

GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO MÁQUINAS, UTENSÍLIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS SERVIÇOS GRÁFICOS 

MATERIAL LABORATORIAL EQUIPAMENTOS PARA ÁUDIO, VÍDEO E FOTO FORNECIMENTO DE ALIMENTAÇÃO 

MATERIAL DE EXPEDIENTE EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS LIMPEZA E CONSERVAÇÃO 

MATERIAL ELÉTRICO E ELETRÔNICO APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAÇÃO CONFECÇÃO DE UNIFORMES, BANDEIRAS E FLÂMULAS 

MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUÇÃO DE HIGIENIZAÇÃO MOBILIÁRIO EM GERAL MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DE BENS MÓVEIS DE OUTRAS 
NATUREZAS 

MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENSÍLIOS 
MÉDICOODONTOLÓGICO, LABORATORIAL E HOSPITALAR 

HOSPEDAGENS 

MATERIAL PARA MANUTENÇÃO DE BENS IMÓVEIS MÁQUINAS, INSTALAÇÕES E UTENS. DE ESCRITÓRIO EXPOSIÇÕES, CONGRESSOS E CONFERÊNCIAS 

FERRAMENTAS EQUIPAMENTO DE PROTEÇÃO, SEGURANÇA E SOCORRO LOCAÇÃO BENS MÓVEIS E OUTRAS NATUREZAS E INTANGÍVEIS 

MATERIAL DE PROTEÇÃO E SEGURANÇA MÁQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSÍLIOS DE OFICINA SEGUROS EM GERAL 

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM APARELHOS DE MEDIÇÃO E ORIENTAÇÃO MANUTENÇÃO DE SOFTWARE 

MATERIAL PARA MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS EQUIPAMENTOS, PEÇAS E ACESSÓRIOS MARÍTIMOS SERVIÇOS DE CÓPIAS E REPRODUÇÃO DE DOCUMENTOS 

MATERIAL QUÍMICO COLEÇÕES E MATERIAIS BIBLIOGRÁFICOS SERVIÇO DE SELEÇÃO E TREINAMENTO 

UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E DIVERSÕES SERVIÇO MÉDICO HOSPITAL, ODONTOLÓGICO E LABORATORIAIS 

MATERIAL DE SINALIZAÇÃO VISUAL E AFINS EQUIPAMENTOS, SOBRESSALVENTES DE MÁQUINAS, MOTOR DE 
NAVIOS DE ESQUADRA 

SERVIÇOS DE TELECOMUNICAÇÕES 

MATERIAL DE COPA E COZINHA MÁQUINAS E EQUIPAM. DE NATUREZA INDUSTRIAL SERVIÇOS DE COMUNICAÇÃO EM GERAL 

MATERIAL TÉCNICO PARA SELEÇÃO E TREINAMENTO MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRÍCOLAS E RODOVIÁRIOS MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO. DE BENS IMÓVEIS 

GÁS ENGARRAFADO EQUIPAMENTOS DE MANOBRA E PATRULHAMENTO AQUISIÇÃO DE SOFTWARES DE APLICAÇÃO. 

COMBUSTÍVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS EQUIPAMENTOS E SISTEMA DE PROTEÇÃO E VIGILÂNCIA 
AMBIENTAL 

FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS 

MATERIAL PARA COMUNICAÇÕES INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTÍSTICOS SERVIÇOS DE ÁGUA E ESGOTO 

SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS VEÍCULOS DIVERSOS (BICICLETA, CARROÇA ETC) SERVIÇOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 

BANDEIRAS, FLÂMULAS E INSÍGNIAS MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS GRÁFICOS CONFECÇÃO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E 
EMBALAGEM 

MATERIAL PARA ÁUDIO, VÍDEO E FOTO SERVIÇOS DE ÁUDIO,VÍDEO E FOTO 

AQUISIÇÃO DE SOFTWARES DE BASE SERVIÇOS DE ANÁLISES E PESQUISAS CIENTÍFICAS 

MATERIAL PARA FESTIVIDADES E HOMENAGENS FESTIVIDADES E HOMENAGENS 

QUAIS AS OPORTUNIDADES DE NEGÓCIO? 
Gasto Estimado – 80 Milhões/Ano 



COMO SE CADASTRAR E UTILIZAR O 
PORTAL DE COMPRAS DO ESTADO 

www.portalcompras.ce.gov.br 
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COMO FUNCIONA A COTAÇÃO ELETRÔNICA NAS 
AQUISIÇÕES DE PEQUENO VALOR 

Fluxo da Sistemática 

Conforme o Dec. nº 28.397/2006, a Cotação Eletrônica é um conjunto de 

procedimentos para aquisição de bens e serviços comuns de pequeno valor (até 8 

mil reais) pela Administração Pública Estadual Direta e Indireta, por meio da 

Internet. O processamento ocorre conforme os passos a seguir: 

 Passo 1: O órgão promotor cadastra a cotação, anexa o instrumento de convocação 

(Termo de Participação), insere os itens/grupos e publica o procedimento;  

 Passo 2: Durante o período (mínimo de 24 horas) disponibilizado para acolhimento 

de propostas, previsto no Termo de Participação, os fornecedores, previamente 

inscritos no Cadastrado de Fornecedores do Estado, efetuam seus lances;  

 Passo 3: Ao compararem as condições e valores já registrados por outros 

disputantes, os fornecedores podem ofertar novos lances abaixo da sua melhor 

oferta;  

 Passo 4: No horário especificado no Termo de Participação, as propostas serão 

abertas e o órgão promotor da cotação poderá negociar e/ou declarar vencedor o 

arrematante da melhor proposta, desde que atenda aos requisitos exigidos no 

instrumento convocatório.  



COMO FUNCIONA A COTAÇÃO ELETRÔNICA NAS 
AQUISIÇÕES DE PEQUENO VALOR 

Escopo do Sistema 

REGULAMENTAÇÃO DA COTAÇÃO ELETRÔNICA – DEC. Nº 28.397/2006. 

Gestor  Cadastra e 
Publica 

•Cadastra cotação e 
insere itens/grupos; 

•Publica cotação e 
aguarda início de 
recebimento das 
propostas; 

•Exclui cotação, se 
necessário. 

Cotação Recebe 
Propostas 

•Vê somente valores 
das propostas, em 
ordem de 
classificação; 

•Cancela itens/grupos, 
se necessário 
mediante 
justificativa. 

Gestor Analisa e 
Negocia 

•Vê quem são os 
arrematante e 
demais classificados; 

•Declara vencedor; 

•Negocia 
contraproposta; 

•Desclassifica e 
Reclassifica proposta. 

Gestor  Finaliza 

•Gera ata da cotação 
com itens/grupos 
desertos, 
fracassados, 
cancelados ou 
declarados 
vencedores; 

•Emite OC e relatórios. 

Gestor do Negócio – Seplag 

Gestor de Compras - Todas as permissões Apoio da Cotação Eletrônica - Não declara vencedor 

Equipe de Suporte ao Sistema – Seplag 

Fornecedor envia 
proposta 

Fornecedor  recebe 
e-mail e responde a 

contraproposta 

Fornecedor vencedor 
recebe e-mail  

Fornecedor recebe e-
mail sobre cotações 

disponíveis 



Sistema de Cotação Eletrônica 
Passo a passo Fornecedor Cotação Eletrônica 
www.portalcompras.ce.gov.br 

1. Como entrar no 

sistema e 

pesquisar 

cotações 

3. Como 

responder a uma 

contraproposta 

2. Como elaborar 

proposas de 

preços 

4. Como 

visualizar 

resultados das 

cotações 



1. Como entrar 

no sistema e 

pesquisar 

cotações 



Acessando o sistema: 

1. Digite o CPF do representante do 

fornecedor; 

2. Digite a senha; 

3. Clique em Entrar. 

1 

3 

2 



Definindo o fornecedor que será representado: 

1. Escolha entre os fornecedores que representa; 

2. Clique em Vincular Representante. 

1 

2 



Tomando conhecimento da situação cadastral e visualizando as cotações: 

1. Verifique quais documentos estão vencidos, se for o caso; 

2. Clique no X para fechar; 

3. Clique em Visualizar Cotações Disponíveis 

2 

3 
1 
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Pesquisando Cotações Eletrônicas: 

1. Preencha um ou mais campos do formulário ou selecione um status 

ou, ainda, marque “Só cotações que participo”, se for o caso; 

2. Clique em Pesquisar . 

Recebendo proposta 

1 



2. Como 

elaborar 

proposas  de 

preços 

IMPORTANTE! 
 Será declarado Arrematante pelo sistema o proponente da melhor oferta, apos 

encerrada a fase recebimento de propostas, quando se iniciará a fase análise e 
negociação; 

 Será declarado Vencedor o proponente da melhor oferta (arrematante), 
consideradas eventuais negociações, que estiver com situação cadastral regular no 
Governo do Estado; 

 O horário de referência para recebimento e abertura das propostas será o de 
Fortaleza (CE), indicado no canto superior direito da tela; 

 Se houver empate, a proposta enviada primeiro prevalecerá sobre as demais. 



2 

4 

3 

1 

Selecionando uma cotação Recebendo Proposta: 

1. Selecione a opção Recebendo propostas; 

2. Clique em Pesquisar ; 

3. Marque a cotação de seu interesse; 

4. Clique em Visualizar Publicação. 
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Visualizando o Termo de Participação da cotação: 

1. Visualize as informações gerais da cotação; 

2. Clique no marcador do arquivo do Termo de Participação; 

3. Clique em Download ; 

4. Leia o Termo de Participação na íntegra; 

5. Se houver interesse, clique em Elaborar Proposta. 

3 

5 

4 

1 



Elaborando propostas para itens ou grupos: 

1. As propostas podem ser por grupos ou por itens avulsos; 

2. Clique no marcador do item ou grupo para elaborar uma proposta; 

3. Digite a marca (se for solicitado), informação complementar 

(opcional) e o valor unitário pelo qual se compromete a fornecer; 

4. Observe os alertas e altere as propostas, se quiser; 

5. Clique nos marcadores para que a sua proposta seja aceita; 

6. Clique em Salvar 

6 

1 

1 

4 

3 

5 

2 



Verificando o envio da proposta: 

1. Observe a confirmação de “Proposta enviada com sucesso” e clique no X; 

2. Clique em Editar para alterar propostas durante a fase de recebimento (no caso de valor,  somente 

para baixo); 

3. Clique em Excluir para excluir propostas durante a fase de recebimento;  

4. Clique em “Retornar para Pesquisa” ou em “Sair”. 

3 2 

1 

4 

4 



3. Como 

responder a 

uma 

contraproposta 



3 

2 
1 

4 

Localizando cotações para negociar 

contraproposta: 

1. Na página Cotações Disponíveis, marque 

a opção “Só Cotações que Participo”; 

2. Clique em Pesquisar; 

3. Clique sobre a cotação com status “Em 

Negociação” e com alerta de 

Contraproposta; 

4. Clique em “Ver Resultado”. 



Respondendo à contraproposta do promotor da cotação: 

1. Clique sobre o alerta que solicita uma resposta à contraproposta para um 

item ou grupo; 

2. Verifique os termos da contraproposta ; 

3. Clique em Aceitar ou Rejeitar. 

1 

2 

2 

3 3 



Confirmando o aceite à contraproposta do promotor da cotação: 

1. Clique em Sim para confirmar o aceite à contraproposta para um 

item ou lote; 

1 



4. Como 

visualizar 

resultados das 

cotações 



3 

1 

2 

Visualizando resultados de cotações das quais participa: 

1. Marque a opção “Só Cotações que participo”; 

2. Clique em Pesquisar; 

3. Selecione a cotação de seu interesse; 

4. Clique em Ver Resultado. 

4 



1 

2 

Acompanhando o andamento de cotações das quais participa: 

1. Observe se é Arrematante dos itens ou grupos para os quais elaborou proposta;  

2. Observe se é Vencedor dos itens ou grupos para os quais elaborou proposta. 

1 



3 

1 

2 

Visualizando resultados de outras cotações: 

1. Selecione o status de seu interesse; 

2. Clique em Pesquisar; 

3. Clique no marcador da cotação que deseja visualizar; 

4. Clique em Ver Resultado. 

4 



2 

3 

1 

Visualizando propostas de outras cotações: 

1. Visualize os resultados por item ou grupo da cotação; 

2. Clique no marcador do item ou grupo que deseja visualizar; 

3. Clique em Visualizar Propostas. 



Visualizando as propostas por item ou grupo da cotação: 

1. Visualize os resultados por item ou grupo da cotação; 

2. Visualize a classificação das propostas para o item ou grupo. 

1 

2 



3 

1 

2 

Visualizando os relatórios das cotações finalizadas: 

1. Selecione o status Finalizada eletrônica; 

2. Clique no marcador da cotação que deseja visualizar os relatórios; 

3. Clique em Visualizar Publicação. 
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Emitindo relatórios das cotações finalizadas: 

1. Clique em Relatório Conclusão; ou 

2. Clique em Relatório Ata da Cotação. 

Ordem de Compra/Serviço 



1 



2 



www.portalcompras.ce.gov.br 
valdir.silva@seplag.ce.gov.br 

[85] 3101.6135 
atendimento@seplag.ce.gov.br 

[85] 3101.7816 

MAIS INFORMAÇÕES 


