
Clique para editar o estilo do subtítulo mestre

COMISSÃO  LICITAÇÃO  - Acessando o 
Licitaweb:

1. Digite o CPF;

2. Digite a senha;

3. Clique em Entrar.
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PASSO A PASSO DO SISTEMA LICITAWEB - TESTE/HOMOLGAÇÃO
 https://s2gprhomol.sefaz.ce.gov.br/licita-web

Usuário Comissão de licitação

Login CPF do usuário

Senha senhanova

Permissões analisar, publicar e informar os resultados da licitação.



COMISSÃO LICITAÇÃO - Incluindo uma publicação, SOMENTE PARA PROCESSOS 
COM Nº VIPROC DE 2015:

1. Clique em Incluir Publicação para cadastrar uma nova.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Inserindo os dados de uma LICITAÇÃO do tipo 
SIMPLIFICADO - SOMENTE PARA Nº VIPROC DE 2015:

1. O tipo de Publicação Simplificado poderá ser utilizado somente para 
processos iniciados em 2015;

2. Selecione a Sistemática de Aquisição;
3. Selecione a Forma de Aquisição;
4. Informe o nº de Processo/Viproc;
5. Informe o nº do edital/carta-convite;
6. Selecione a Natureza da Aquisição;
7. Selecione o Tipo de Aquisição;
8. Informe a data Ínicio Esperando Realização;
9. Informe a data Abertura Propostas;

10. Informe o Objeto da Contratação;
11. Selecione se houver tratamento diferenciado para ME/EPP;
12. Informe o valor estimado;
13. Clique em Incluir para fazer upload do anexo.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Inserindo documentos do instrumento convocatório:
1. Informe o nome do documento;

2. Selecione o Tipo do Documento;

3. Clique em “+ Add” para adicionar um arquivo a partir do seu computador;

4. Clique em Adicionar Documento;

5. Em seguida clique em Salvar.1

2

3

4

Edital nº 20150031

4

5



Clique para editar o estilo do subtítulo mestre
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Analisando uma Publicação:
1. Clique em Gerenciar Minhas Publicações para acessar as que estão aguardando publicação; ou

2. Clique em Visualizar Publicações Disponíveis para ver as publicações em todos os status. 
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Localizando uma Publicação para analisar:
1. Selecione um dos campos para localizar uma publicação. 

2. Clique em Pesquisar;

3. Marque a publicação que deseja analisar;

4. Clique em Gerenciar Publicação.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Analisando uma Publicação:
1. Analise todos os dados da publicação, sempre em conformidade com o processo físico.

ATENÇÃO: VERIFIQUE TODAS AS INFORMAÇÕES DA LICITAÇÃO, ANTES DE 
PROSSEGUIR.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Analisando uma Publicação:
Após verificar os dados, você pode:

1. Clicar em “Retornar para em Cadastro” para enviar a publicação para a setorial realizar ajustes/correções; ou

2. Clicar em “Editar Licitação” para definir as datas da publicação; ou

3. Clicar em “Ir para publicação”, se for o caso.

2 1



Clique para editar o estilo do subtítulo mestre

1

COMISSÃO LICITAÇÃO - Definindo as datas da publicação:
1. Clique em “Editar Licitação”.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Definindo as datas da publicação:
1. Informe as datas da licitação;

2. Se for o caso, realize ajustes necessários nas informações e edital, sempre em 

conformidade com o processo físico.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Salvando alterações da publicação:
1. Clique em Alterar;

2. Justifique as alterações realizadas na publicação;

3. Clique em Salvar.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Publicando uma licitação:
1. Clique em “Ir para publicação”.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Publicando uma licitação:
1. Clique em “Publicar Licitação”;

2. Clique em “Sim” para confirmar a publicação.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Confirmando a publicando da licitação:
1. Observe o novo status e a mensagem: Licitação publica com sucesso;

2. Clique em “x” para fechar.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Emitindo a Certidão de Publicação:
1. Clique no botão “Certidão de Publicação” para realizar o download do documento.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Gerenciando/Informando resultados da licitação:
1. Clique em “Gerenciar Minhas Publicações” para localizar as licitações “Em Realização”.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Localizando uma licitação para informar resultados:
1. Informe o número da publicação, do Viproc ou utilize outro filtro para localizar uma licitação;

2. Clique em Pesquisar;

3. Marque a licitação que deseja gerenciar resultado;

4. Clique em Gerenciar Resultado.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Gerenciando resultados da licitação:
1. Se for o caso, clique em Cancelar, Suspender ou Anular a Licitação; ou

2. Marque o item ou grupo para informar o resultado;

3. Clique em Fracassar, se as propostas foram desclassificadas;

4. Clique em Desertar, se não houve interessados;

5. Clique em Cancelar, se o item foi cancelado (revogado/anulado);

6. Clique em Selecionar Fornecedor, se houve vencedor para o item/grupo.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Informando o vencedor do item ou grupo:
1. Selecione o Tipo de Fornecedor;

2. Informe o CPF ou CNPJ;

3. Clique na lupa para localizar o fornecedor no CRC. Nos casos de pregão, concorrência ou org. 

financiador, informe o nome ou razão social, se o sistema não encontrar na base;

4. Clique em “Selecionar Como Vencedor”.



COMISSÃO LICITAÇÃO - Informando valor e marca dos itens adjudicados:
1. Informe o valor contratado;

2. Informe a marca, se for o caso;

3. Clique em Finalizar Resultado.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Verificando o status da licitação finalizada:
1. Observe o novo status e a mensagem: “Publicação finalizada com 

Sucesso”;

2. Clique em “x” para fechar.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Finalizando uma licitação LEGADA (2015):
1. Clique em Publicações > Gerenciar Publicações;

2. Localize a licitação preenchendo os filtros disponíveis;

3. Clique em Pesquisar;

4. Ao localizar a licitação selecione-a;

5. Clique em Gerenciar Resultado.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Finalizando uma licitação LEGADA (2015):
1. Selecione o novo status;

2. Preencha os valores: Fracassado (se houver) e Contratado;

3. Clique em Alterar;

4. Informe a justificativa para a alteração;

5. Clique em Salvar para finalizar a licitação.
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COMISSÃO LICITAÇÃO - Verificando o status da licitação finalizada:
1. Na tela de pesquisa, observe o status Finalizada;

2. Clique em Sair.
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